
 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการใช้งาน 

ระบบจองห้องประชุมออนไลน์ (ส าหรับบุคคลภายนอก)  

ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสระแก้ว  

 
 

 

 

 

 

 

 

 



1. การเข้าสู่ระบบ 
เข้าผ่านเว็บไซต์ อบจ.สระแก้ว URL https://sakaeopao.go.th โดยเลือกเมนู บริการประชาชน , E-service , 
ระบบจองห้องประชุมอบจ.สระแก้ว 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

2. ตารางการจองห้องประชุม  

- สามารถดูปฏิทินจองห้องประชุมเพ่ือตรวจสอบว่ามีห้องว่างหรือไม่ ในเมนู ดูปฏิทินจองห้องประชุม 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

https://sakaeopao.go.th/


3. ปฏิทินจองห้องประชุม องค์การบริหารส่วนจังหวัดสระแก้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ถ้ามีห้องประชุมว่าง สามารถกด “ดำเนินการจอง”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. กรอกข้อมูลในการจองห้องประชุม  

     - ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปผู้จอง 

          - เลือกคำนำหน้าชื่อ เช่น นาย , นาง , นางสาว , อ่ืนๆ 

          - กรอก ชื่อ ,นามสกุล ,อาย ุ,หมายเลขโทรศัพท ์, อีเมล ฯลฯ 

          - เลือก ประเภทหน่วยงาน หน่วยงานภายนอก 

          - กรอก ชื่อหน่วยงาน 

     - ส่วนที่ 2 ข้อมูลการจอง 

          อัตราค่าบริการหอประชุมพระปกเกล้า ชั้น 1 องค์การบริหารส่วนจังหวัดสระแก้ว 

• ครึ่งวัน (ไม่เกิน 4 ชั่วโมง) 4,000 บาท 

• เต็มวัน (08.30 น. - 16.30 น.) 8,000 บาท 

• กลางคืน (ไม่เกิน 8 ชั่วโมง) 8,000 บาท 

          - เลือก ห้องประชุม เช่น หอประชุมพระปกเกล้า ชั้น 1 , ห้องบดินทรเดชา ชั้น 3 , ห้องประชุมนเรนทร 
, ห้องมหาสุรสิงหนาท ช้ัน 2 , ห้องเทพทวารวดี ชั้น 3  

          - กรอกเหตุผล เพื่อใช้งาน 

          - กรอกวันที่และเวลาที่ต้องการใช้งาน  

          - กด บันทึก  

 

 

 

 

 

 

 

 



6. สามารถตรวจสอบรายการที่จองได้ในเมนูปฏิทิน 

 

 


